MPA研究生请假单

西南交通大学MPA教育中心：

我是****级MPA（全日制/非全日制/）的********，学号********。2014年**月**日（上午/下午/晚上）起至**月**日（上午/下午），因***************************************************原因不能来校上课，请予以批准为盼。 

请假人：

201  年**月**日

班主任意见：                      MPA教育中心意见：
（签名）                                批准人：

201  年   月   日                      201  年   月   日

所缺课程记录：

	课程名称
	缺  课单元数
	教师姓名
	时间

	
	
	
	****年**月**日上午/下午/晚上

	
	
	
	


注意事项：

1、MPA研究生为在职读书，除单位工作特殊安排外一律不得请假（因公请假需在请假条上加盖单位公章）；
2、MPA研究生请假，除紧急情况外需上课之前将请假条的电子文档发到班主任的QQ邮箱，否则视为旷课。纸质请假条可在下次上课时交给班主任。提前销假请及时报告班主任。
3、无论任何原因，单门课程请假的时间不能超过该课程学时的1/3，否则不能参加考试。
